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CAPITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Descripcion del Servicio de Biblioteca

La Biblioteca de la Universidad Alfonso X el Sabio es un servicio de apoyo a la
docencia, €l estudio y lainvestigacion, mediante la gestion y difusion de documentacién
e informacion.

Articulo 2. Objetivos del Servicio de Biblioteca

Corresponde a la Biblioteca de la Universidad garantizar la disponibilidad de la
infformacion y de la documentacién necesarias para €l desarrollo del estudio, la
docencia, la investigaciéon y restantes actividades desarrolladas en la Alfonso X el
Sabio, y atal efecto:

a) Gestiona los fondos bibliograficos y documentales propios, de acuerdo con las
disposiciones del presente reglamento.

b) Facilita el acceso de la comunidad universitaria a la informacion bibliogréfica y
documental disponible.

Articulo 3. Funciones del Servicio de Biblioteca

Corresponde a la Biblioteca de la Universidad desarrollar, conforme a las directrices
emanadas de la Direccion de la Universidad, las siguientes funciones:

a) La constitucién, desarrollo y gestion ddl fondo bibliografico y documental de la
Universidad y atal efecto, en todos |os siguientes aspectos:

b) Las actividades de catalogacion y clasificacion de los fondos bibliogréficos y
documentales, con independencia del soporte y la modaidad de adquisicion; la
coordinacion y el mantenimiento de la base de datos bibliogréfica, y la preparacion
fisica de fondos y documentos.

c) Larestauracion y conservacion de los fondos y documentos, asi como la elaboracion
del Programa de Conservacion y Restauracion que lo regule.

d) Lafacilitacion a los usuarios de los recursos de informacion internos y externos que
permitan las tareas de estudio, docencia e investigaciéon, comprendiendo: Salas de
trabagjo que permitan, dentro de un ambiente apropiado, e acceso, la consulta y el
estudio de los fondos y documentos.

Articulo 4. Estructura del Servicio de Biblioteca de la Universidad

La Biblioteca de la Universidad se estructura como biblioteca central y unica del
campus.



CAPITULO Il. GOBIERNO

Articulo 5. Autoridad académica responsable del Servicio de Biblioteca

El Servicio de Biblioteca de la Universidad realiza sus funciones bajo la superior
direccion y la coordinacion del Rector o, en su caso, del Profesor en quien delegue, a
quien corresponde:

a) Proponer a los 6rganos de Gobierno de la Universidad (Rector y /o Gerente) las
propuestas de resolucion o de disposicion que deban ser adoptadas por aguellos y que
afecten a la organizacion y funcionamiento del Servicio de Biblioteca de la
Universidad

b) Supervisar la gecucion de las resoluciones y vigilar por e cumplimiento de las
disposiciones que adopten los 6rganos de Administracion de la Universidad y que
afecten a la organizacion y funcionamiento del Servicio de Biblioteca de la
Universidad.

c) Presidir la Comision de Biblioteca.

d) Establecer las directrices, planificar y coordinar con caracter general €
funcionamiento del Servicio.

e) Cualesquieraotras que el presente Reglamento u otra disposicion le atribuya.
Articulo 6. La Comision de Biblioteca

1. La Comisién de Biblioteca es € oOrgano colegiado de participacion en la
planificacion, desarrollo y gestion de la Biblioteca de la Universidad.

Corresponde ala Comision de Biblioteca informar sobre:

a) La modificacion del presente reglamento y la aprobacion y modificacion de las
normas que lo desarrollan.

b) Las directrices generales de la politica bibliotecaria que comprende, entre otras, la
politica general de adquisiciones, la de préstamo y los criterios y recomendaciones
generales parala utilizacion de sus servicios.

c) LaMemoriaanual delaBiblioteca.

d) Cualquier otra cuestion que le someta su presidente.

€) Las demas que le reconozcan el presente reglamento o se le atribuyan por los
Organos de Gobierno general de la Universidad.

2. La Comisién esta compuesta por:

a) Presidente: el Rector o profesor en quien delegue.



b) El Gerente de la Universidad, o en quien éste delegue.

c) Los Decanosy € Director de la Escuela Politécnica Superior.
d) El coordinador de la Biblioteca Universitaria.

Articulo 7. El Coordinador del Servicio de Biblioteca

1. El Coordinador del Servicio de Biblioteca de la Universidad es el responsable de la
gestion y funcionamiento del Servicio de Biblioteca.

2. El Coordinador del Servicio tiene las siguientes competencias:

a) Planificacion de serviciosy procesos de la Biblioteca.

b) Coordinacion y supervision del Personal.

C) Supervision y resolucion de problemas de todos los procesos de la Biblioteca.
d) Busqueda, seleccion y formacion de nuevo personal.

€) Adquisiciones: tramitacion, seguimiento y control.

f) Establecimiento de politicas para los diferentes procesos. Adquisiciones, Préstamo,
Proceso Técnico, etc.

) Elaboracién de Informes.

h) Obtencion de datos 'y estadisticas.
i) Colaboracion con facultades.

j) Procesos de Calidad.

Articulo 8. Comision delegada

La Comision de Biblioteca podra constituir una Comision Delegada para la adopcion y
gjecucion de las medidas que | e atribuye el presente reglamento.

CAPITULO I1I. USUARIOS

Articulo 9. Usuarios de la Biblioteca

1. Son usuarios de |a Biblioteca de la Universidad:

a) El persona docente e investigador de la Universidad Alfonso X € Sabio.

b) Las personas que tengan la condicion de alumnos de cual esquiera de las actividades
docentes impartidas por la Universidad.



c) Los alumnos egresados.
d) El personal de administraciény servicios de la Universidad.

€) Todas aquellas personas gque no estando en cualquiera de las situaciones descritas en
los apartados anteriores, cumplan con los requisitos que establezca el Consgo de
Administracion de la Universidad.

2. Los usuarios del servicio de Biblioteca de la Universidad tendrén los derechos,
obligaciones y responsabilidades establecidas en |a presente norma.

Articulo 10. Derechos

Los miembros de la Comunidad Universitariay demas sujetos que puedan acceder a la
condicién de usuario tienen los siguientes derechos:

a) Acceder en condiciones razonables a la consulta y estudio de los fondos y
documentos bibliograficos que constituyen la Biblioteca de la Universidad, asi como a
los demés servicios que preste la Biblioteca.

b) La prestacion de los servicios de Biblioteca durante periodos de tiempo y horarios
orientados a satisfacer, en la mayor medida de las disponibilidades, |as necesidades de
los usuarios. Se exceptla para los alumnos egresados el servicio de préstamo y los
recursos el ectronicos.

c) Disponer de espacios y medios destinados al desarrollo de actividades individuales y
de grupo por los usuarios.

d) Recibir informacion, asesoramiento y colaboracion en la localizacién y acceso a
fuentes bibliograficasy documentales.

€) Recibir laformacién bésica parala utilizacion de cada uno de los servicios.

f) Recibir una atencion eficiente y correcta por parte del persona de la Biblioteca.
Articulo 11. Deberes

Los usuarios del Servicio de Biblioteca tienen los siguientes deberes:

a) Respetar la integridad y € estado de las instalaciones de la Biblioteca de la
Universidad, asi como de las infraestructuras y de los fondos y documentos que la
componen, utilizandolos para los fines que le son propios, y observar la debida
diligencia que evite la generacion de situaciones de riesgo paralos mismos.

b) Cumplir las indicaciones del personal y las disposiciones gque regulen los distintos
servicios de la Bibliotecay, en especial, |a normativa reguladora de préstamo, de fondos

y documentos.

c) Colaborar con los servicios de Biblioteca para mantener € correcto funcionamiento
del servicio.



d) Omitir las conductas que pudieran menoscabar la prestacion del servicio de
Bibliotecao perturbar el estudio, lalecturay la consulta.

€) Abstenerse de utilizar servicios o prestaciones a las que no se esté autorizado a
acceder.

Articulo 12. Utilizacion del Servicio

La utilizacién del servicio de Biblioteca se efectuara con estricta sujecion a los deberes
establecidos en este Reglamento y en la Normativa de préstamo y demés normas
reguladoras.

CAPITULO IV. REGIMEN DISCIPLINARIO
Articulo 13. Medidas

1. Cualquier actuacion de los usuarios disconforme con la normativa de Biblioteca
facultard a la Universidad, segun la entidad y |a trascendencia de la actuacion, parala
adopcion de alguna de las siguientes medidas de € ecucion inmediata:

a) Advertencia sobre uso indebido del servicio en que se haya incurrido.
b) Expulsion del usuario de las instalaciones de la Biblioteca.

c) Suspension del uso del servicio de Biblioteca que podra ser indefinida o temporal,
esta Ultima con una duracién maxima de un afio.

2. Todas las medidas adoptadas se anotardn en € registro de usuarios de la
Biblioteca.

3. Las medidas se adoptaran para asegurar la eficaz prestacion del servicio de Biblioteca
y evitar los danos, alteraciones de las instalaciones, infraestructuras y fondos
bibliograficos.

Articulo 14. Alteracién del orden de la Biblioteca

1. Las conductas que determinen alteraciones del orden de la Biblioteca, tales como €l
uso de moviles u otros aparatos, €l incumplimiento de la prohibicion de fumar, del
deber de silencio y, en general, cualesquiera otras conductas que originen alteraciones o
perturbaciones daran lugar a la medida de expulsion de la Biblioteca. La adopcién y
gjecucion de esta medida correspondera a personal de Biblioteca.

2. Lareiteracion, por una sola vez, de las conductas indicadas en € apartado anterior
dara lugar ala medida de suspensién por un periodo de hasta tres meses. La adopcion y
gjecucion de esta medida correspondera a personal de Biblioteca.

3. Las ulteriores reiteraciones de estas conductas daran lugar a la medida de suspension
por un periodo de tres meses hasta un afio. La adopcion y gecucion de esta medida
correspondera ala Comision de Biblioteca.



Articulo 15. Actuaciones que originen dafios o deterioros

1. Cuando las conductas originen dafios de menor entidad, simples deterioros que no
impidan la utilizacién de las instalaciones, mobiliario o infraestructuras de la Biblioteca
0 bien sean debidas a simple negligencia, daran lugar alareparacion del dafio causado y
a una medida de suspension de hasta tres meses. La adopcion y gecucion de esta
medida corresponderd al personal de Biblioteca.

2. Cuando las conductas originen dafios de entidad, o que inhabiliten para su utilizacién
por un periodo considerable los elementos antes mencionados, 0 exijan su reposicion,
dardn lugar a la medida de suspension de tres meses hasta un afio. La adopcion y
gjecucion de esta medida corresponderda ala Comision de Biblioteca.

Articulo 16. Intentos de sustraccion

1. El intento de sustraccion, dara lugar a la amonestacion y expulsion de la Biblioteca.
Laadopcion y g ecucién de esta medida corresponderd al personal de Biblioteca.

2. Lareiteracion de la conducta descrita en el apartado anterior dara lugar ala medida
de suspension de hasta tres meses. La adopcidén y gecucion de esta medida
correspondera al personal de Biblioteca.

3. La ulterior reiteracion dara lugar a la medida de suspension de tres meses hasta un
ano, que podra transformarse en indefinida de reiterarse nuevamente la conducta. La
adopcion y ejecucion de esta medida correspondera ala Comision de Biblioteca.

Articulo 17. Extravio, destruccién o deterioro de fondos bibliograficos

Las conductas que originen el extravio, la destruccion o e deterioro de fondos
bibliogréficos, darén lugar ala medida de suspension hasta la reposicion del fondo o, en
Su caso, reparacion del dafio causado. La adopcion y eecucion de esta medida
correspondera a persona de Biblioteca.



