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RESULTADOS ESPERADOS Y ENFOQUE DEL PROCESO 
 

DATOS DE IDENTIFICACIÓN Y DESCRIPCIÓN DEL PROCESO 
 

MACROPROCESO 
(Según mapa de procesos de 

la organización) 
DOCENCIA 

PROCESO MOVILIDAD INTERNACIONAL ALCANCE Titulaciones Oficiales 

SUBPROCESOS 

1. PO03.11.01 Firma/renovación/cancelación de acuerdos de movilidad 
2. PO03.11.02 Alumnos outgoing 
3. PO03.11.03 Alumnos incoming 
4. PO03.11.04 Movilidad personal (PDI/PAS)  
5. PO03.11.05 Ayudas y becas 

RESPONSABLE 
(Incluir Departamento 

responsable) 
VR de Relaciones Internacionales 

 
OBJETIVO GENERAL DEL PROCESO Especificar todos los procesos de movilidad para identificar los objetivos operativos de los mismos 

 
OBJETIVOS OPERATIVOS DEL PROCESO O RESULTADOS 

ESPERADOS   
ALINEACIÓN CON ODS  ALINEACIÓN CON EL PLAN ESTRATÉGICO  

Nº Descripción del Objetivo/resultado esperado del 
proceso  Nº Objetivo Desarrollo Sostenible Nº Objetivo relacionado del Plan Estratégico 

1 Identificar áreas geográficas de interés para la movilidad     

2 Identificar instituciones con estudios afines para la 
movilidad     

3 Sistematizar los metodologías de tratamiento de la 
movilidad     

4 Automatizar elementos financieros      
5 Incrementar el numero de movilidades      
6 Incrementar la satisfacción de la experiencia internacional     

 

GRUPOS DE INTERÉS  
EXPECTATIVAS Y NECESIDADES 

(Por qué es importante para el grupo de interés/Cómo se ve beneficiado) 

SISTEMA DE SEGUIMIENTO 
(Qué sistema/indicadores de control se van a utilizar para asegurar su 

cumplimiento. Ejemplo: Encuestas de satisfacción / Nª de publicaciones) 

PDI Necesidad de formación y docencia conjunta con otras entidades Nº de movilidades de PDI incoming y outgoing/docencia y formación 
PAS Necesidad de formación en otras entidades Nº de movilidades de PAS incoming y outgoing para formación 
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Instituciones de Educación Superior Necesidad de ofrecer a sus alumnos una experiencia académica y de 
vida a nivel internacional Nº de instituciones con acuerdos de movilidad 

Organismos financiadores Necesidad de ofrecer ayudas económicas para realizar experiencias 
internacionales Nº becas económicas de ayuda a la movilidad 

Estudiantes Necesidad de realizar experiencias de estudio/prácticas en el 
extranjero Nº estudiantes Incoming/Outgoing 

 

 
 

REGISTROS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS 
 

REGISTROS 
(Resumen de los registros incluidos en la descripción de las 

actividades) 

 

PROCESOS, REGISTROS / FORMATOS Y DOCUMENTOS 
INTERNOS RELACIONADOS 

(Otros registros que es necesario tener y que pertenecen a 
otros procesos) 

 

DOCUMENTOS EXTERNOS RELACIONADOS 
(Normativa, legislación aplicable, etc…) 

 

Código Registro Código Registro  http://sepie.es/doc/convocatoria/2023/celex_c2022_444_
07_es_txt_convocatoria_propuestas.pdf 
http://sepie.es/doc/convocatoria/2023/erasmus_program
me_guide_2023_es.pdf 
Updated Fact Sheet. 
Convocatoria para la Movilidad de Personal con Fines 
Docentes. 
 
 

F01-PO03.11 Acuerdo de movilidad  Campus Virtual: alta cuenta 
informática para estudiantes IN 

F02-PO03.11 Resolución de plazas   
GEA: Resguardo de matrícula y 
Notificación de calificaciones; 
Certificado de notas (estudiantes IN) 

F03-PO03.11 Aceptación de plaza  Herramienta Moveon 
F04-PO03.11 Convenio de subvención para estudiantes  Dashboard (EWP) 
F05-PO03.11 Certificado de incorporación  Beneficiary Module (EWP) 
F06-PO03.11 Certificado de estancia  Plataforma Ulises (SEPIE) 
F07-PO03.11 Informe final del estudiante  Portal Funding & Tenders (UE) 
F08-PO03.11 Formulario de nominación   
F09-PO03.11 Carta de aceptación   
F10-PO03.11 SMT Agreement      
F11-PO03.11 Convenio de Subvención para personal      
F12-PO03.11 Orden de pago      

N/A Informe Intermedio (SEPIE)      
 
 
 

OTRA INFORMACIÓN DE INTERÉS: 
 
 

REQUISITOS NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DEL PROCESO 

Proveedores 
(Qué departamento entrega) 

Elementos de Entrada 
(Qué entrega) 

Elementos de Salida 
(Cuál es la finalización del proceso) 

Destinatarios 
(Quién lo recibe) 

ORI Documentos convocatorias movilidad Documentos rellenos por los estudiantes y PDI/PAS Estudiantes y PDI/PAS 

http://sepie.es/doc/convocatoria/2023/celex_c2022_444_07_es_txt_convocatoria_propuestas.pdf
http://sepie.es/doc/convocatoria/2023/celex_c2022_444_07_es_txt_convocatoria_propuestas.pdf
http://sepie.es/doc/convocatoria/2023/erasmus_programme_guide_2023_es.pdf
http://sepie.es/doc/convocatoria/2023/erasmus_programme_guide_2023_es.pdf
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VALIDACIÓN DEL PROCESO 
 

ELABORA REVISA APRUEBA 

DIRECCION RELACIONES INTERNACIONALES VICERRECTORADO DE CALIDAD RECTORADO 

 
 

HISTORIAL DE MODIFICACIONES 
 

REVISIÓN FECHA CAMBIOS 
01 Febrero’24 Edición inicial del documento. 

   
   

 
 
* VERSIÓN WEB: 
  
La información de los apartados relacionados con: Sistemas de Seguimiento, Recursos Necesarios, Despliegue del Proceso, Riesgos e Indicadores no se muestra 
en esta versión. 
 
 
 


